附件4
[bookmark: _GoBack]养老机构开办“一件事”涉及事项材料
	序号
	项  目
	资料清单
	申请资料要求
	来源
	数量
	备注

	一、申请养老机构开办“一件事”提交共性资料

	1
	共性
共用
	法人资格证书（工商营业执照）或民办非企业单位登记证书
	原件及复印件（申请人为企业的需加盖单位公章）
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	法人身份证
	原件及复印件（申请人为企业的需加盖单位公章）
	申请人
	1
	盖章

	3
	
	经办人授权委托书及身份证
	原件及复印件
	申请人
	1
	盖章

	4
	
	所在房屋权属证明，以下材料提供其一：①房屋产权所有证原件、土地使用证原件；②租赁协议原件[还需同时提供承租房屋产权证明复印件、土地使用证复印件（加盖公章）]
	原件及复印件需加盖单位公章。[仅限消防备案（改建工程）、医疗机构执业许可、养老机构备案]
	申请人
	1
	盖章

	二、特殊建设工程消防验收（总建筑面积大于1000平方米养老机构）

	1
	特殊建设工程消防验收
	建设工程消防验收申请表
	原件和扫描件、A4纸，加盖单位公章。
	申请人
	2
	纸质文件需符合《建设工程档案编制验收标准》且编制成册；电子文件均为2份(分2张刻盘)；盖章

	2
	
	工程竣工验收报告（含消防查验文件）
	原件和扫描件、工程竣工验收报告：相关验收人员签名、相关单位盖章，且符合质量监督部门相关规定。
	申请人
	2
	

	3
	
	涉及消防的工程竣工图纸
	电子档扫描件、内容真实、准确，与经审查合格的消防设计文件相符，符合《建设工程档案编制验收标准》
	申请人
	2
	

	三、建设工程消防验收备案（总建筑面积小于1000平方米养老机构）

	1
	建设工程消防验收备案
	建设工程消防验收备案申请表
	原件和扫描件、A4纸，加盖单位公章。
	申请人
	2
	纸质文件需符合《建设工程档案编制验收标准》且编制成册；电子文件均为2份(分2张刻盘)；盖章

	2
	
	工程竣工验收报告（含消防查验文件）
	原件和扫描件、工程竣工验收报告：相关验收人员签名、相关单位盖章，且符合质量监督部门相关规定。
	申请人
	2
	

	3
	
	涉及消防的工程竣工图纸
	电子档扫描件、内容真实、准确，与经审查合格的消防设计文件相符，符合《建设工程档案编制验收标准》
	申请人
	2
	

	四、养老机构环境影响评价文件审批（养老机构附带医疗机构功能的，环境影响评价应结合医疗机构环评类别实施管理）

	1
	建设项目环境影响评价审批
	重庆市建设项目环境影响评价文件审批申请表
	原件
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	建设项目环境影响报告表送审版、公示版
	原件
	申请人
	1
	盖章

	3
	
	关于建设项目环境影响评价文件中删除不宜公开信息的说明
	原件
	申请人
	1
	盖章

	五、食品经营许可（新办）办理

	1
	食品经营许可（新办）办理

	食品安全管理制度文本
	原件
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	食品经营许可证申请书
	原件
	申请人
	1
	1.申请人可选择到所在地市场监管所或所在地行政审批大厅市场监管窗口领取；2.申请人登录重庆市网上办事大厅下载。

	3
	
	平面布局图
	原件
	申请人
	1
	盖章

	4
	
	申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交《授权委托书》以及代理人的身份证明文件
	非委托办理情形无需提供。
	申请人
	1
	盖章

	六、特种设备使用登记

	1
	相同项
	使用登记表(一式两份)；使用单位统一社会信用代码证照复印件；委托书
	原价和复印件
	申请人
	1
	必须项

	2
	叉车
	叉车监督检验报告；叉车合格证(含产品数据表)；专业市场还需叉车操作人员证及聘用记录
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	3
	电梯
	出示电梯监督检验报告；出示电梯合格证(含产品数据表)；机房图片(有机房客梯提供)原件；20(含)台以上需持管理人员证，20台以下三角钥匙需持人员管理证；智慧电梯安全评价证书复印件；电梯质保期限填报表复印件。
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	4
	起重机械
	起重机械监督检验报告；起重机械合格证(含产品数据表)
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	5
	锅炉
	锅炉监督检验报告；锅炉安全阀、压力表监督检验报告(环保局的环评文件)；锅炉合格证(含产品数据表)；锅炉能效证明文件(余热锅炉无需提供)
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	6
	压力管道
	压力管道定期检验报告；压力管道安装监督检验证明；《压力管道基本信息汇总表——工业管道》(一式两份)
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	7
	游乐设施
	游乐设施监督检验报告；游乐设施合格证(含产品数据表)
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	8
	压力容器
	压力容器监督检验报告；压力容器制造监督检验证书；压力容器安全阀、压力表监督检验报告；压力容器合格证(含产品数据表)
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	9
	CNG气瓶
	机动车登记证；车辆行驶证；车主身份证(使用单位营业执照)；车用气瓶出厂合格证；改装合格证(改装车提供)；车用气瓶安装合格证(原装车提供)；车用气瓶制造监督检验证书；车用气瓶安装监督检验证书；气瓶定期检验报告(超下次检验日期，需提交)
	原件和复印件
	申请人
	1
	选择项

	七、养老机构内部设置医疗机构备案

	1
	养老机构内部设置医疗机构备案

	人员名单，医务人员的资格证书、执业证书，法人、负责人的任职文件及身份证复印件
	复印件
	申请人
	1
	     盖章

	2
	
	设置医疗机构备案书
	原件
	申请人
	1
	     盖章

	3
	
	建筑平面设计图及房产使用证明
	复印件
	申请人
	1
	     盖章

	4
	
	辖区内二级及以上综合医院转诊协议书
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	5
	
	养老机构营业执照
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	6
	
	相关制度
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	7
	
	设备清单
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	8
	
	消毒供应设施配置和医疗废弃物、污水处理的处置方案
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	八、养老机构备案

	1
	养老机构备案
	《设置养老机构备案书》或《养老机构变更备案书》
	盖公章、原件
	申请人
	2
	盖章

	2
	
	《养老机构备案承诺书》
	盖公章、原件
	申请人
	2
	盖章

	3
	
	《民办非企业单位登记证书》或《个体工商户营业执照》或《事业单位法人证书》
	副本、盖公章、复印件
	申请人
	2
	盖章

	4
	
	机构建筑竣工图片（包括建筑外立面和房屋内部场景）
	复印件
	申请人
	2
	盖章

	5
	
	如是自有房屋，需提供服务场所的产权证明和使用用途说明；如是租赁，需提供租赁房屋产权证明、房屋租赁合同和使用用途说明
	盖公章、复印件
	申请人
	2
	盖章

	6
	
	消防验收合格意见或备案证明
	盖公章、复印件
	申请人
	2
	盖章

	7
	
	食品经营许可证（内设餐饮服务机构的）
	盖公章、复印件
	申请人
	2
	盖章

	8
	
	医疗机构执业许可证或医疗机构执业备案证明
（内设医疗机构的）
	盖公章、复印件
	申请人
	2
	盖章

	9
	
	环评报告（建筑面积在 5000㎡以上及以上且涉及环境敏感区的机构）
	盖公章、复印件
	政府部门核发（环保部门）
	2
	盖章




