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重庆市九龙坡区含谷镇人民政府

关于印发《含谷镇关于机关生活垃圾分类工作开展实施方案》的通知
各村（居）、相关岗位：
现将《含谷镇关于机关生活垃圾分类工作开展实施方案》印发给你们，请认真贯彻执行。
重庆市九龙坡区含谷镇人民政府
                                 2025年3月31日
（此件公开发布）
含谷镇关于机关生活垃圾分类
工作开展实施方案
一、工作目标
为切实做好办公单位生活垃圾分类管理工作，美化单位环境卫生，提升垃圾分类减量化、资源化、无害化处理水平，提高职工垃圾分类意识，养成垃圾分类习惯。根据《重庆市生活垃圾管理条例》和有关法律法规，结合实际，特制定生活垃圾分类工作实施方案。
二、组织机构与分工
为切实推动生活垃圾分类工作，提升生活垃圾分类工作管理质量，特成立单位生活垃圾分类推进机构，具体分工如下。
组长：全面负责单位生活垃圾分类的监督、执行、宣传工作。
副组长：负责垃圾分类工作的落实贯彻和检查督导工作，负责垃圾收运台账整理工作。
分类指导员：负责垃圾分类知识的宣传指导，做好收运台账记录。
收运人员：负责各自管理区域的清洁与清运工作。
其他协助部门：根据垃圾分类工作要求，在日常巡查过程中及时反馈生活垃圾分类工作问题，如垃圾桶满溢、垃圾分类投放设备破损、宣传资料破损等，并组织维修、更换与安装。
人员分工明细如表1所示。
表 1生活垃圾分类人员分工明细
	序号
	姓名
	职务
	责任区域

	1
	杜高霞
	组长
	单位全域

	2
	徐鸿雁
	副组长
	单位全域

	3
	鲁  政
	分类指导员
	-1楼

	4
	吴祖洪
	分类指导员
	1楼

	8
	吴伟
	分类指导员
	2栋

	9
	柴进升
	分类指导员
	3楼

	10
	赵  霞
	收运人员
	-1、1楼

	11
	李郁会
	收运人员
	2楼

	12
	文国群
	收运人员
	3楼


三、分类标准
（一）可回收物。是指适宜回收利用的生活垃圾，包括纸类、塑料、金属、玻璃、织物等。
（二）有害垃圾。是指《国家危险废物名录》中的家庭源危险废物，包括废药品、废杀虫剂和消毒剂及其包装物、废油漆和溶剂及其包装物、废胶片及废像纸、废荧光灯管、废含汞温度计、废含汞血压计、废铅蓄电池和氧化汞电池以及电子类危险废物等。
（三）厨余垃圾。是指易腐烂的、含有有机质的生活垃圾，包括家庭厨余垃圾、餐厨垃圾和其他厨余垃圾。家庭厨余垃圾主要包括居民日常生活产生的菜帮、菜叶、瓜果皮壳、剩菜剩饭、废弃食物等易腐性垃圾；餐厨垃圾主要包括相关企业和公共机构在食品加工、饮食服务、单位供餐等活动中产生的食物残渣、食品加工废料和废弃食用油脂等；其他厨余垃圾主要包括农贸市场、农产品批发市场产生的蔬菜瓜果垃圾、腐肉、肉碎骨、水产品、畜禽内脏等。 

（四）其他垃圾。指除可回收物、有害垃圾、厨余垃圾外的生活垃圾。
四、分类运输
厨余垃圾、可回收物、其他垃圾和有害垃圾由收运公司统一收运运输，对垃圾做到日产日清。
五、工作台账
建立健全垃圾收运工作台账，明确各类垃圾收运量，并将相关数据进行统计归档。
六、宣传培训
设立垃圾分类宣传阵地，如宣传栏、宣传海报等；要履行告知责任，以书面形式告知单位职工垃圾分类的主要内容、标准规范，并统一制作告知书；要开展培训和教育，积极开展垃圾分类宣传工作，定期组织垃圾分类培训及相关活动，对单位职工开展分类相关知识培训和操作指导，确保单位垃圾分类工作取得实效。
七、资金保障
安排垃圾分类专项经费，用于垃圾分类设施配置、资料印刷、新媒体制作及宣传活动开展，并做好资金使用记录。
本年度专项经费明细如下：
表 2生活垃圾分类专项经费明细
	序号
	类别
	金额（元）
	用途

	1
	基础经费
	20000
	物品购置

	2
	劳务费
	96000
	保洁、清运、指导人员成本

	3
	奖励经费
	0
	考评结果奖励费用

	4
	活动经费
	0
	


八、其他
（一）所有垃圾收集点设置合理，保持卫生。四周无散积垃圾，地面无散落垃圾，无污水、污渍；保持清洁无异味，每周定时喷洒药水，防止发生蚊蝇滋生，对垃圾做到日产日清。
（二）接受街道、社区指导，做好垃圾分类的宣传工作和日常管理工作，及时汇报单位垃圾分类情况。
九、2025工作计划
为进一步落实我单位生活垃圾分类工作，提高工作成效，结合我单位工作实际，制定本方案。为加强工作领导，成立含谷镇机关垃圾分类工作领导小组，下设办公室，负责全局生活垃圾分类日常各项工作开展，包括制定实施方案、指导设施配置、监督检查、宣传培训、垃圾集中堆放点选址等。
（一）准备阶段（2025年1月1日至2月28日）
1.制定实施方案。根据含谷镇机关实际情况，制定专项工作方案，明确工作职责和任务要求。
2.召开动员会议。召开含谷镇机关生活垃圾分类动员会议，提出实施方案、落实任务要求。
3.开展宣传发动。完善含谷镇生活垃圾分类相关标识，完成各分类点位的设施布置，保障分类设施统一规范。开辟生活垃圾分类宣传栏，采取分发公开信及操作指南等方法，宣传垃圾分类相关政策知识，营造浓厚氛围。
（二）实施阶段（2025年4月1日至11月30日）

1.落实分类职责。建立生活垃圾分类宣传员、专管员、督查员、保洁员等四员管理制度，分工明确、各司其职，互为补充、互相监督。

宣传员牵头做好生活垃圾分类知识的宣传普及工作，提高垃圾分类知晓率和参与率。

专管员负责督促保洁员和食堂工作人员做好垃圾分类和分类设施管养工作，提高分类设施的完好率和整洁度，联系垃圾收运单位按规范及时清运垃圾。

督查员根据日常检查考核办法，不定期开展监督检查，督促做好机关垃圾分类工作。

保洁员负责每日对各楼层及会议室易腐垃圾、其他垃圾进行收集、清理，统一收集至每层的固定投放点;每周定时收集各办公室的废弃纸张（文件等）、报纸；每半月对投放点的可回收物进行分拣、清理并集中到堆置点；做好公共场所垃圾桶的清洁工作，确保干净整洁完好；对各办公室分类错误的垃圾进行分拣，并将发现问题反馈给生活垃圾分类工作领导小组办公室。
食堂工作人员负责及时清理收集食堂内垃圾，分类投放至投放点，严禁乱倒乱放，定期清洗垃圾桶，确保干净整洁完好。
2.实施分类投放。按照分类要求，将生活垃圾中的可回收物、厨余垃圾、有害垃圾、其他垃圾分别投放至对应的投放点，确保垃圾不落地，垃圾投放正确。
3.实施智慧垃圾分类管理。一是采用智能技术，进行智慧垃圾投放，用手机指导员工进行分类。二是实行员工垃圾分类积分制。三是采用大数据进行垃圾分类数据化管理。四是实行垃圾分类云监控溯源。
4.检查分类成效。领导小组办公室定期检查及不定时抽查垃圾分类效果，及时通报结果。
（三）总结阶段（2025年12月1日起）
一是做好自查自检。各科室认真开展生活垃圾分类工作的自查自纠，积极主动地发现问题并抓好整改，实现常态化管理。二是推进分类覆盖。根据实际开展生活垃圾分类工作，在7月底前实现生活垃圾分类全覆盖。
1.设施设置
楼层内：每层卫生间各设置一个其他垃圾桶和一个可回收垃圾桶，开水间设置一个带过滤设施的茶叶渣收集容器。
局机关：在机关内设置一处集中投放点，集中放置厨余垃圾桶、有害垃圾桶、废品及可回收物收集桶和其他垃圾桶一套。
各办公室：设置一个其他垃圾、可回收物双拼垃圾桶。
食堂：设置厨余垃圾桶和其他垃圾桶各一个。
可回收物集中堆置点：在机关内设立一处废品及可回收物集中堆置点。
2.投放要求
厨余垃圾：日常办公生活产生的茶叶渣、水果皮核等倒入各办公室易腐垃圾桶内。
其他垃圾：实行定点投放，日常产生的其他垃圾投放到各办公室其他垃圾桶内。
可回收物：（1）废弃纸张（文件等）、报纸由各自办公室临时整齐堆放，每周由保洁员统一上门收集；（2）其他可回收物由办公人员自行分类投放至集中投放点，饮料瓶投放前将喝剩的饮料倒尽，确保可回收物干燥。

有害垃圾：投放至集中投放点。

3.具体实施

一是提高认识。全镇机关员工要高度重视生活垃圾分类工作，结合“我是党员我先行”主题实践活动等，积极推行垃圾分类工作，当好样板、做好示范。

二是严格管理。本着科学合理、简便易行的原则，合理配置分类设施，规范分类标识，落实管理责任，强化日常管理，做到坚持不懈，取得实效。

三是加强宣传。广泛利用各种宣传途径，加大宣传教育力度，不断增强主动参与垃圾分类的责任意识、文明意识，共同维护好工作环境。
含谷镇基层治理综合指挥室                 2025年3月31日印发
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